
 國立臺南高級工業職業學校因應「嚴重特殊傳染性肺炎」 

部分班級及全校停課、補課及居家線上學習實施補充要點 
109.3.21 行政會議通過 

109.04.09 行政會議第一次修正通過 

壹、目的  

因應「嚴重特殊傳染性肺炎」疫情，為維護本校學生就學權益，協助本校師生於

部分班級及全校停課時，安排停課時補課作業，規劃於停課期間，可使用相關線上軟體

進行線上課業教學及多元評量等事項，特訂定本補充要點。  

貳、依據：  

一、國立臺南高級工業職業學校因應嚴重特殊傳染性肺炎/(新型冠狀病毒)之停課、補課、

居家學習及學生學習評量實施計畫。 

二、依據台教授國字第 1090023300 號函辦理 (旨謁說明二：學校停課課程之補課，可採

到校補課或線上補課方式辦理。請各校預為審慎評估阱議，如採線上補課方式者，宜

事先規劃及備妥校內線上補課計畫， 計畫內容應包含實施平臺、實施方式、授課進

度、折抵到校補課時數規範及對未能線上補課學生之相應學習措拖等項目，循校內行

政程序研訂辦理，並向師生充分說明，且應於學校防疫資訊專區公告周知；如確實發

生停課並實施線上補課時，應確實記錄實施情形，妥慎保存，以備查考。) 

參、實施方式 

  部分班級或全校停課  

(一)學校應透過導師確實掌握關心停課學生。學務處應協助建立班級聯繫管道(line、

facebook 群組)更新家長及學生緊急聯絡電話並將以上資料以班級造冊，適時提供相

關協助。  

(二)規劃補課原則  

1. 學校教務處得衡酌停課學生學習需求及停課期間各科/各領域進度，安排教師進行實

體補課或線上補課。(表一) 

2. 實體補課  

(1)補課應於復課後 2 個月內完成為原則。  

(2)補課時間可安排於早自習及放學後各 1 節及週六日、寒暑假、國定假日，且基於學

生休息，不宜利用午休時間。另倘以週六、日方式辦理，應顧及師生身心健康，僅



得擇 1 日週六辦理，且最晚不得超過 18 時 30 分。  

3. 線上補課：(表一) 

(1)實施平台(平台請資訊室規劃建置)：全校統一使用 google classroom、google 

Hangouts Meet 為原則，教師亦可使用其它線上軟體完成(如:line、

facebook…..)，或交互搭配提升學生學習成效。 

(2)對未能及時線上補課學生之相應學習措施：教師需提供該進度線上教學錄影影片之

網址，供學生自學補課或將授課資料與進度表提供給學生自主學習用。 

(3)停課期間教師實施線上授課並留有線上紀錄者，其授課時數得全數抵免復課後應補

課時數。 

(4)藝能科目及實習操作課程，教師得先行調整課程進度，進行藝能科目及實習操作專

業理論線上教學，其授課時數得全數抵免復課後應補課時數。 

(5)教師若因故未於停課期間實施線上教學，缺課的部分需於復課後實施實體補課。 

(三) 規劃補課計畫機制  

1.部分班級停課時，學校(一級主管、該科主任、導師)應及時會同該班教師(教師需於會

議及時提出停課期間全部之科目課程進度、補課採取方式、評量方式)及(班級)家長代

表；全校停課時，需召開行政會報或課程發展委員會(以下簡稱課發會)商擬停課後之

補課原則。  

2.停課期間全部之科目之課程進度、補課採取方式、評量方式等，應公告學校首頁並通

知家長及學生。 

3.停課計劃教師如採線上補課者，需依循以下規定辦理：  

(1)教師需於事前已先建立虛擬教室將學生納班完成並完成測試。(教務處需以班級為單位

事前調查 google classroom、meet 教室代碼並彙整後公告) (附件一)。若教師無自行

開設虛擬教室可採用教務處開設班級共用之 google classroom、meet 教室進行線上

教學。(附件二、三、四) 

(2)載具及網路需求(表三) 

 A.均以學生自備為原則。  

B.倘經濟弱勢學生無相關學習設施，所需載具可向學校借用，並於復課後繳回，相關借

用規定依本校管理規範辦理。另經濟弱勢學生網路(卡)申請由學校資源提供(家長

會)(或向國教署申請協助)。  



(3)任課教師  

A.教師得參加本校提供之教師教育訓練。(附件五) 

B.班級課程由任課教師按課表(或教務處另排臨時課表)線上授課，請學生在線上參加同

步線上授課，並輔以指定觀看線上教學影片章節，派送課前預習及課後複習教材(酷客

雲、均一、教師自編……..)。(表一) 

(4)參加線上授課學生 (附件一、三、四、六) 

A.停課期間學校仍將按各班課表上課(或教務處另排臨時課表)，參與線上補課教師都將

於授課時間使用線上教學，學校(教務處)會將各班各節線上教學虛擬教室代碼(網址)

事前公告於首頁或發紙本說明給同學，同學只要點選網址、輸入學校提供虛擬教室代

碼即可加入線上上課。B.若沒加入線上授課即代表沒參加上課，將請任課教師列入成

績考核計分。  

(5)行政人員 (表一) 

可運用相關線上軟體平臺即時了解教師授課教學狀況及學生上課情形，並應公告提供家

長課程單元表。  

肆、教師補課費用  

因補課所衍生之代課費、加班費、職務代理、補休假等問題，依學校相關法規處理。  

伍、本要點呈校長核定後實施，修正時亦同。 

 

 


