
總務處報告 

壹、總務處簡介 

本校建校將近 85年，全校校園遼闊，綠意盎然，總務處以提供舒適的校園

環境，充實教學設備，提供全校師生學習及教學，以達成教育目標。 

本處透過各種會議，規劃發展藍圖，依遠程、中程、近程計畫，落實執行校

園環硬體設施的建置，協助相關處室購買教學相關設備，以提升本校軟硬

體服務的設施。 

本校校地面積 203000 平方公尺，總樓地板面積 68093.69 平方公尺，建蔽

率 50%，容積率 200%，因此校地完整成一正方形，學生擁有的校舍樓地板

面請達 28.32 平方公尺，學校大門和東側臨道路，交通方便；本校校舍以

大成路為分界，大成路以西為大客車教學區、特教組、普通教室教學區、運

動場區。大成路以東為活動中心、學生宿舍、十二科教學區。 

據學校組織基準，本處設有庶務組、文書組，以及出納組。本處為本校行

政支援單位，工作內容包羅萬象，舉凡校舍之興建、整修，各項設備之採

購、維護，校舍建築保險建築物安全與管理維護，校園安全與美化維護乃

至水電、公共消防安全,以及公文收發檔案整理歸檔，各項費用繳交、薪

資發放、款項撥付，財產保管，服務對象為全校教職員生。 

  



貳、總務處組織成員 

 

 

 



參、報告事項 

一、 有關教室、門窗、玻璃、水電照明、等維修工作，請至總務處填寫維修

單也可到學校首頁點選，填寫表單，總務處收到維修需求後將會盡快排

程處理，另學生宿舍設施維修請至學務處、教官室申報維修。 

 

 



 

二、 持續響應政府節約用電,教室區 1-2F採 1/2冷氣卸載系統供應空調(3F

教室不卸載),教室並不會如家中冷氣可降至 26度以下粉涼所以只會不

熱。大家一同節能減碳、守護地球，一起努力為達成用電節能目標。 

三、 請家長開車進出校門時遵照本校進出校門辦法停車登記換證，並避免學

生上下學期間進出校門維護學生行路安全。 

四、 同學上課期間外出校門時需出示教官室核可「外出請假單」守衛憑單辦

理。 

五、 112學年度本校超商場地租借,由 OK便利超商為本校師生服務。 



六、 112學年度學生餐廳伙食供應商委外案,由「頂旺餐飲公司」為本校師生

服務。 

七、 國立臺南高級工業職業學校校園行車注意事項，如附件三所示，以為學

生上課安全。 

八、 其他 112學年度重點預計實施工程、採購事項: 

肆、總務處 112 學年度工作計畫 

一、 枯樹處理及防病害傳染計畫(褐根病樹木移除作業) 

二、 植樹繽紛校園計畫 

三、 道路平整及校園排水溝加蓋計畫 

四、 持續通溝及排水整治計畫 

五、 通學步道改造計畫 

六、 防漏整修計畫 

七、 校園安全系統智能化計畫 

伍、總務處近期執行工程工程如下: 

一、 板金科工場電力設備汰換改善工程，經費 270萬元，已完成。 

二、 化工科館屋頂防水工程，經費 255萬元，已完成。 

三、 健康中心整修工程，經費 152萬元，已完成。 

四、 板金、化工科館間地坪水溝整修工程 經費 216萬元，已完成。 

五、 板金科多功能創意發想暨學習閱讀角活化工程，經費 90萬元，已完

成。 

六、 通學步道修繕工程(含設計監造)，經費 350 萬元，工程進行中。 

七、 運動操場及周邊設施整建工程，經費 2589 萬元，工程進行中。 

八、 B棟教學大樓周遭景觀暨排水工程改善規劃，經費 450萬元，進行中。 

九、 棒球打擊場工程，經費 330萬元，進行中。 

十、 無障礙校園環境計畫申請計畫(兩年一期)獲國教署來文核定補助，經費

580 萬元，進行中。 

十一、 工業機械博物館室內裝修工程，經費 800 萬元，進行中。 

十二、 弘樓、E棟教學大樓間周遭景觀鋪面及 E棟排水溝加蓋整修工程，

經費 205萬元，進行中。 

陸、總務處網址如下，歡迎上網參閱相關規定。 

https://www.ptivs.tn.edu.tw/ischool/publish_page/7/ 



柒、太陽能光電報告 

學校推行太陽能光電第二期、三期事宜於先前期初校務會議報告共識決議

興建，第二期為籃球場設置光電球場事宜，總基地面積為2286平方公尺

(61.8M*37M)，預計興建四座光電球場，預期效益可改善學生室外活動課程

減熱問題及雨天活動限縮問題；第三期為教學場域教學大樓屋頂太陽能光

電發電工程，預計建置位置為 C、D、E 三棟教學大樓及力行大樓屋頂，預

期效益可改善教學大樓建築物防水減熱問題。 

 

  



國立成功大學附屬南工節能監控系統作用說帖 

室內空調 不熱就好 

一、說明 

1. 炎炎夏季來臨，隨著環境溫度的飆升，全校冷氣機【節能監控系統】將開

始發揮監控作用。 

2. 【節能監控系統】主要控制全校用電不要超過契約容量（850KW），不僅要

達到節約用電目的，更可避免因超約而遭受比平常貴上幾倍的罰款。 

二、作用 

1. 當全校用電功率即將抵達 850KW 之前，【節能監控系統】會依程式設定，

將全校冷氣壓縮機以分組輪流斷電之【輪播】方式【分組卸載】。 

2. 當您發現冷氣機只有送風而感覺不冷時，請稍安勿噪，極有可能此時壓縮

機正處在【分組卸載】狀態，並非冷氣機故障。 

3. 冷氣機處在【分組卸載】狀態時，只有送風馬達運轉，不僅用電節省，儲

值卡讀卡機的扣錢也會隨之減少。 

4. 監控系統在經過【分組卸載】約 6-8分鐘後，將自動【恢復供電】，恢復

冷氣壓縮機的電力，冷氣作用將恢復正常，同時送出涼爽的冷風以降低室

內溫度。 

三、體諒與轉念 

雖然【節能監控系統】可能讓您感覺冷氣比平常不冷，但是希望您能體諒

與轉念，讓我們以【室內空調 不熱就好】的態度，實現節能減碳、愛護

地球的目標。 

 

總務處 敬啟 

  



國立成功大學附屬南工校園行車注意事項 

禁輾壓景觀排水溝蓋、透水磚道區 

名稱 圖面示意 說明 

景觀

排水

溝蓋 

 

如圖所示畫紅色線旁之水溝蓋為校

園景觀及排水功能用，車輛不得輾

壓 

若造成水溝蓋破裂,照價賠償 

小水溝蓋:$2000 元/塊, 

大水溝蓋:$2500 元/塊, 

陰井水溝蓋:$3000元/塊, 

廠商人車損傷自行負責 

透水

磚道 

 

A棟(大圓周遭)、C棟(教務處)前透

水磚道為供校園師生行走之車道，

嚴禁各項動力車輛輾壓。 

請進入校園之車輛務必遵守，若造成損壞除照價賠償外，並造冊管制該車

輛禁止進入教學區，以確維校園安全 

時速應低於 20Km/hr 並禮讓校園師生禁鳴喇叭。 

 

                                      總務處 敬啟 

嚴禁跨越紅線

輾壓 

 


